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	NOMBRE DEL
SOFTWARE
	VERSIÓN
	MARCA
	DOCUMENTO QUE AMPARA LA LICENCIA
	NÚMERO DE LICENCIA(S)
	PLATAFORMA
	CLASIFICACIÓN
	OBSERVACIONES
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	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN

	

	

	

	(12)

	NOMBRE Y FIRMA



INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Informar del software autorizado que emplea el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México para el cumplimiento de sus funciones.

OBLIGADOS: Los establecidos en el artículo 3 del Acuerdo conforme al objeto de la Unidad Administrativa, sus atribuciones y/o funciones.
VIGENCIA DE LA INFORMACIÓN: Información actualizada del software a la fecha de la entrega y recepción.

	NÚMERO
	SE ANOTARÁ (N)

	(1)
	Número de hoja que le corresponde y la referencia del número total de hojas utilizadas para un mismo formato.

	(2)
	Nombre de la unidad administrativa que entrega, el cual deberá corresponder al formalmente autorizado en la estructura de organización respectiva.

	(3)
	Día, mes y año en que se llena el formato, la fecha del supuesto que da origen al acto de entrega y recepción. 

	(4)
	Nombre del software. Ejemplo: Excel.

	(5)
	Versión del software. Ejemplo: 7.0, 2000, etc.

	(6)
	Marca de la empresa fabricante del software. Ejemplo: Microsoft.

	(7)
	Documento que ampara las licencias del software utilizado por la unidad administrativa.

	(8)
	Número de licencia(s) que ampara(n) el (los) disco(s) de instalación.

	(9)
	Plataforma sobre la que corre el software. Ejemplo: Windows 2000, etc.


	NÚMERO
	SE ANOTARÁ (N)

	(10)
	Número de clasificación asignado al software de instalación, ejemplo:
a.1 Ambiente de sistemas operativos
a.2 Lenguaje de programación
a.3 Manejador de base de datos
a.4 Paquete integral de oficina
a.5 Procesador de texto
a.6 Hoja de cálculo
a.7 Paquete de presentaciones
a.8 Editor de publicaciones
a.9 Paquete de diseño gráfico y/o multimedia
a.10 Paquete estadístico
a.11 Paquete de diseño asistido por computadora (CAD)
a.12 Sistema de información geográfica (GIS)
a.13 Administrador de archivos
a.14 Software de comunicaciones
a.15 Antivirus
a.16 Herramientas CASE
a.17 Administrador de proyectos
a.18 Administrador de documentos
a.19 Diseño de páginas electrónicas
a.20 Servidores de aplicaciones
a.21 Servidores web
a.22 Servidores de directorios
a.23 Software para flujo de trabajo
a.24 Software de seguridad
a.25 Otro, especificar

	(11)
	Comentarios sobre alguna particularidad del software.

	(12)
	Nombre y firma del servidor público responsable de la elaboración.


Nota: Para los efectos de la integración de la carpeta de entrega recepción se deberán suprimir la numeración de referencia que corresponde al instructivo. 

